 إدارة معلومات الحوادث الأمنية
قالب التقرير الموجز الأسبوعي أو الشهري

المحتوى الرئيسي الذي يتم تضمينه في أي تقرير موجز:
• أسئلة متى وأين وماذا ومن - هي أسئلة من المتضمن وماذا هو متضمن ومتى تم تضمينه وأين تم تضمينه.
• الرقم المرجعي.
• الفئات والرموز. في حال كانت توجد حوادث متعددة في التقرير الموجز، قم بتصيفها حسب
فئاتها. يساعد استخدام الرموز القارئ على التنقب بشكلٍ سريع والوصول
إلى المعلومات.
• يوفر الوصف النصي موجزًا مفيدًا حول الحدث. استخدم تنسيقًا قياسيًا
بالنسبة للتاريخ والموقع وكيفية الإبلاغ.
• تساعد الرسوم في إيصال التوجهات بطريقة مرئية. ويكون الأمر أسهل بالنسبة للقارئ
في حال كانت الرسوم تضمن فئات قليلة للغاية. صنِّف الأحداث أو حدد الفئات الفرعية.
• تساعد الخرائط على تصور المواقع. ويمكنها أيضًا أن توضح كيف تختلف التهديدات باختلاف الفئات.





	قم بتضمين إخلاء المسؤولية الوارد هنا الذي يشرح طبيعة المعلومات، ومن المخصصة له، وكيف يتعين استخدامها.
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	رقم المرجع نشر الملخص الشهري رقم 4

	أكد هنا على أهمية الإبلاغ عن الحوادث الأمنية ومشاركة المعلومات إما داخل منظمتك أو داخل الشبكة المشتركة بين الوكالات، والغرض من ذلك.













تم نشر هذا المستند من قِبل Insecurity Insight. وقم تم إتاحته بفضل الدعم السخي من قِبل الشعب الأمريكي من خلال الوكالة الأمريكية للتنمية الدولية (USAID). تتحمل منظمة Insecurity Insight المسؤولية عن المحتويات ولا تعكس بالضرورة تلك المحتويات آراء الوكالة الأمريكية للتنمية الدولية أو الحكومة الأمريكية.									
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